东莞理工学院城市学院

离校手续单
系专业班级            姓名
年  月  日  

	序号
	单位
	地点
	办理内容
	签名盖章

	1
	班级
	班主任
	  
	

	2
	系部
	系主任
	
	

	3
	宿管中心
	学生公寓
	1交回门匙

2结算水电费

3校产检查
	

	4
	图书馆
	图书馆2楼
	1清还图书

2缴回借书证
	

	5
	学生处
	学生活动中心227
	1核对助贷情况

2注销学生证
	

	6
	教务处
	行政楼211
	1注销学籍

2注销考试证
	

	7
	财务处
	行政楼314
	学费结算
	


说明：1、上述地点是寮步校区的办公地点。

    2、前六项手续办理完毕，经院长批准，方能到财务处结算学费。                    

学生处修订

2014年5月
